OSNOVY SKOLENI

MS POWERPOINT

e Prezentaéni metody a zpUsoby zobrazeni
e Nova prezentace
e  Prace se snimky
e vkladani a odstrariovani snimku
e premistovani snimku
e Text
e textové pole
o formatovani pisma a odstavcl
e Tabulky
e vytvoreni tabulky
e editace
e umistovani tabulek
e Prace s objekty
e vkladani, pfesouvani, kopie
e vrstveni a seskupovani
o formatovani a editace objektl
e Uprava vzhledu prezentace
e barevna schémata
e zmény snimk{
e pozadi
e Sablony a predlohy
o Grafika
e Grafy a diagramy
e vytvoreni a vloZeni grafu
e Uprava grafu
e Podklady a tisk
e Efekty
o vkladani zvuku
e vytvareni animace
e prechodové efekty
e Vyzkouseni prezentace a pfeneseni na jiny pocitac
e Video a zvuky
e nahrdni zvuku
e vlozeni videoklipu
e Automatické a interaktivni prezentace
e nacasovani
e nastaveni pribéhu
e mluveny komentar
e Komentdre a revizi
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