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OSNOVY ŠKOLENÍ 

 

MS EXCEL – ZÁKLADNÍ 
 

 Základní pojmy Excelu 

 Zápis do buňky 

 Práce s oblastmi 

 Tabulky 

 formátování tabulek 

 úpravy tabulek 

 možnosti tabulek 

 automatický filtr 

 Základní vytváření vzorců 

 Základní funkce 

 SUMA, PRŮMĚR, FUNKCE &, atd… 

 Práce s více listy 

 Základy práce s grafy 

 Úvod do práce s databází 

 Tisk 

 Nápověda 

 Nastavení Excelu 

 

MS EXCEL – POKROČILÍ 
 

 Pokročilý formát buněk 

 Propojení Excel - Word 

 Pokročilé funkce 

 vyhledávací, logické, statistické, atd… 

 Pokročilé vzorce 

 absolutní a relativní odkazy 

 Grafy 

 Práce s rozsáhlými tabulkami 

 Šablona 

 Kreslení 

 Podmíněné formátování 

 Hypertextové odkazy 
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MS EXCEL – PROFESIONAL 
 

 Rozšířený filtr 

 vlastní filtr 

 odstranění filtru 

 typy kritérií 

 filtrování na základě vzorce 

 Kontingenční tabulky 

 Externí data 

 Výběr vlastních funkcí 

 Makra 

 úvod do tvorby maker a formulářů 

 záznam makra 

 Ovládací prvky 

 Speciality Excelu 

 

MS EXCEL – MAKRA A FORMULÁŘE (VBA) 
 

 Makra záznamníkem 

 záznam záznamníkem 

 úprava v editoru maker 

 smazání makra 

 přiřazení makra tlačítkům a panelu nástrojů 

 Psaní vlastních maker 

 editor MS Visual Basic 

 úvod do Visual Basicu 

 procedury 

 funkce 

 proměnné a datové typy 

 pole 

 podmínky 

 cykly 

 příkazy, funkce, konstrukce 

 práce s buňkou, listem a sešitem 

 Formuláře 

 vytvoření, spuštění a uzavření 

 ovládací prvky formuláře 

 panely nástrojů 

 přiřazování procedur  
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MS EXCEL – FUNKCE 
 

 Úvod do funkcí 

 vysvětlení funkcí 

 absolutní a relativní odkazy 

 chyby ve funkcích 

 Datum a čas 

 Finanční 

 Matematické 

 Statistické 

 Vyhledávací 

 Databáze 

 Text 

 Logické 

 Informační 

 Funkce na přání 


